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ITOJIO’KEHHE
Ob OPTAHU3AIIMU ITPOITY CKHOI'O PEXKMMA

MYHHIHIAJbHOI0 Ka3eHHOr0 Y4pesKAeHH!sl AONMOJHHUTEJIbHOIro 00pa3oBaHus
«JleTcko-10OHOIIECKAs CIOPTHBHAS LIKOJIA»
Hedrexymekoro ropoackoro okpyra CTaBpomnojbcKoro kpas

1.OGmue noJiokeHus

1.1.Hacrosmiee ITonoxxeHne 00 OpraHu3allid IMPOIMYCKHOIO pexuMma (najee —
[Tosioxenue) B MYHHUIUIIAJIBHOM Ka3€HHOM YYPEXIAECHUU JIONOIHUTEIBLHOIO
obpasoBanust  «JleTcko-foHOIleckasi ~ criopTHBHas  1ikona»  Hedrekymckoro
ropojickoro okpyra CTaBpOMoOJILCKOTo kpasi (najnee — YupexaeHue) pazpaboTaHo B
COOTBETCTBMH C TpeOOBaHUSMH IO OOECHEYEHUIO aHTUTEPPOPUCTHIECKOM
3ALUIIEHHOCTH YUPEXICHUs, O CHCTeMe OOecredeHUs OXpaHbl TPY/a, NOKAPHOM
0e3011acHOCTH 1 0€30I1aCHOCTH Y4eOHOro mpolecca B Y YpeKICHHUH.

1.2.ITporyCkHOM  peXHUM - COBOKYIIHOCTb MEPOIIPUATHH W IIpaBuUll,
UCKJIIOYAIOIIMX BO3MOYXHOCTh HECAaHKIMOHUPOBAHHOI'O I[IpOXOoJa JHI, IIpoe3Jia
TPAHCIIOPTHBIX CPEACTB, MpoHOca (IIPOBO3a) MMYLIECTBA Ha TEPPUTOPUIO HIIH C
TEPPUTOPHUU Y UPEIKICHUSL.

1.3.IlporryckHOM pexuM B  YUPEeXKIEHUM YCTAHABJIMBAETCS B  LEJAX
obecrieuenuss Bxoma (BbIXOJia) OOydarolMXCs, IeJaroros, COTPYAHHUKOB,
IIOCETUTENIEH B 3JlaHhe YUpeXJeHHs, Bbe3la (Bble3[la) TPAHCIIOPTHBIX CPEACTB Ha
TEPPUTOPHUIO  YUpeXJeHHus, BHoca (BbIHOCA) MAaTEPHAIbHBIX  LEHHOCTEH,
MCKJIIOYAIOIIUX HECAaHKIMOHUPOBAHHOE IMPOHUKHOBEHHWE IpakiaH, TPaHCIIOPTHBIX
CPEJICTB M ITIOCTOPOHHUX IPEJAMETOB Ha TEPPUTOPHUIO U B 3JaHHE YUPEKICHHUS,
peaylnpexJaeHue TEePPOPUCTUUECKUX AaKTOB B 3JaHMM M Ha TEPPUTOPUHU
YypexaeHus.

1.4.BHYyTprOOBEKTOBBI pPEXHUM YCTAaHABIMBACTCS B LEJIIX OOECIEeUeHHUs
MEPOTNPUITUN U TIPABUJI, BBIIIOJIHIEMBbIX JIMIIAMHU, HAXOAALIMMUCS Ha TEPPUTOPUH U B
3aHUM Y UPEKJICHHs, B COOTBETCTBUU C TPEOOBAHUSIMU BHYTPEHHErO pacIopsiKa,
AHTUTEPPOPUCTHUECKOH, MOKAPHOHU U 3JIEKTPOOE30IIaCHOCTH.

1.5.IIporyckHOM ¥ BHYTPUOOBEKTOBBIM PEXUM YTBEPKIAETCS IUPEKTOPOM
Vupexaenus. OpraHuzaiusi ¥ KOHTPOJb 3a COOJIIOZAEHUEM IPOILYCKHOIO pPEXMMa




возлагается на директора, а его непосредственное выполнение – на сотрудников частного охранного предприятия круглосуточно по графику дежурств.

1.6.Входные двери, запасные  (эвакуационные) выходы оборудуются легко открываемыми изнутри прочными запорами и замками. Ключи от запасных выходов имеются у каждого работника Учреждения.  На стенде имеется схема расположения эвакуационных  выходов из здания.

1.7.Пропускной пункт оснащается комплектом документов по организации безопасности, в т.ч. по организации пропускного режима в учреждении  (приказы, памятки, инструкции и т.д.), а также телефоном и кнопкой тревожной сигнализации.

1.8. Требования настоящего положения доводится до всех сотрудников Учреждения, а также сотрудников охраны под роспись. В начале учебного года директор проводит дополнительный инструктаж с сотрудниками Учреждения по соблюдению пропускного и внутриобъектового режима.

1.9.Пропускной режим в Учреждении осуществляется на принципах доброжелательности, приветливого и вежливого отношения к обучающимся, их родителям (законным представителям),  педагогам, работникам Учреждения, посетителям.

II.Организация пропускного режима и порядок вноса (выноса) материальных средств
2.1.Пропуск обучающихся, сотрудников и посетителей, а также внос (вынос) материальных средств осуществляется  через центральный вход, в особых случаях через запасные (эвакуационные) выходы.

Запасные (эвакуационные) выходы открываются только с разрешения директора или заместителя директора Учреждения.

На период открытия запасного (эвакуационного) выхода контроль за ним осуществляет лицо, его открывающее.

2.2.Время нахождения в здании обучающихся, педагогов, работников Учреждения регламентируется режимом работы Учреждения и расписанием учебных занятий, утвержденным приказом директора.       

2.3.Вход обучающихся в Учреждение на учебные занятия осуществляется самостоятельно или в сопровождении тренера-преподавателя,  если иное не предусмотрено ограничительными мерами в связи с чрезвычайными ситуациями.
2.4.Работники образовательной организации проходят в здание Учреждения без пропуска.

Директор учреждения, его заместители и другие сотрудники могут проходить и находиться в помещениях школы в любое время суток, а также в выходные и праздничные дни, если это не ограничено текущими приказами директора. 
2.5.Работники Учреждения обязаны заранее предупредить охрану о времени запланированных встреч на территории Учреждения, а также о времени и месте проведения родительских собраний.

2.6.Родители (законные представители) обучающихся, пришедшие встречать своих детей по окончании занятий, ожидают их в зоне ожидания Учреждения или на улице.

Проход в здание Учреждения родителей (законных представителей) обучающихся по личным вопросам к администрации школы возможен по предварительной договоренности с самой администрацией, о чем охранник должен быть проинформирован заранее.
В случае незапланированного прихода в школу родителей (законных представителей) обучающихся, охранник выясняет цель их прихода и пропускает в школу только с разрешения администрации с записью в «Книге учета посетителей».

2.7.Посетители (посторонние лица), посещающие учреждение по служебной необходимости, пропускаются в Учреждение при  предъявлении документа, удостоверяющего личность, по согласованию с администрацией Учреждения, с записью в «Книге учета посетителей».   

2.8.При наличии у посетителей крупногабаритной ручной клади охранник, ответственный за пропускной режим Учреждения предлагает посетителю добровольно предъявить содержимое ручной клади для визуального осмотра и контроля.

В случае отказа посетителя от осмотра ручной клади охранником вызывается представитель администрации Учреждения, посетителю предлагается подождать его у входа. При отказе предъявить содержимое ручной клади администратору посетитель не допускается в Учреждение по соображениям безопасности жизни участников образовательного процесса.

В случае если посетитель, не предъявивший к осмотру ручную кладь, отказывается покинуть Учреждение, охранник или представитель администрации, оценив обстановку, при необходимости вызывает наряд полиции.

2.9.Группы лиц, посещающих Учреждение для проведения и участия в массовых мероприятиях, соревнованиях и т.п., допускаются в здание школы при предъявлении документа, удостоверяющего личность по спискам посетителей.

2.10.При выполнении в Учреждении строительных и ремонтных работ, допуск рабочих осуществляется по списку подрядной организации, согласованному с руководителем Учреждения. Производство работ осуществляется под контролем специально назначенного  ответственного лица,  представителя администрации  Учреждения. 

2.11.Посетителям запрещается нарушать учебно-воспитательный процесс, беспокоить и отвлекать обучающихся, педагогов во время проведения учебных занятий.

2.12.Категорически запрещается осуществлять пропуск лиц:

с признаками алкогольного или наркотического опьянения, а также с неадекватным агрессивным поведением;

со взрывчатыми, пожароопасными и другими веществами, представляющими повышенную опасность для окружающих;

без средств индивидуальной защиты (маски и пр.), если установлены ограничительные меры для предотвращения чрезвычайных ситуаций.

2.13.Крупногабаритные предметы вносятся в Учреждение на основании соответствующих документов с разрешения директора. Вынос (вывоз) имущества, материальных ценностей из здания Учреждения осуществляется только с письменного разрешения директора Учреждения.

2.14.В случае возникновения конфликтных ситуаций, связанных с допуском посетителей в здание Учреждения, охранник действует по указанию директора школы или его заместителя.

2.15.В случае возникновения ситуации, угрожающей жизни и здоровью педагогов, сотрудников и обучающихся Учреждения, охранник действует по инструкции, уведомляет правоохранительные органы, администрацию Учреждения.

2.16.После окончания учебных занятий охранник обязан произвести осмотр помещений Учреждения на предмет выявления посторонних лиц и подозрительных предметов. 

2.17.Пропуск автотранспорта на территорию учреждения ограничен, о чём информирует соответствующий знак перед въездом на территорию.
Стоянка личного транспорта работников Учреждения на его территории осуществляется только с разрешения директора Учреждения и в специально  отведенном месте. После окончания рабочего дня и в ночное время стоянка автотранспорта в Учреждении запрещается.

2.18.Допуск без ограничений на территорию Учреждения разрешается автомобильному транспорту экстренных и аварийных служб: скорой медицинской помощи, пожарной охраны, управления ГО и ЧС, управления внутренних дел при вызове их администрацией. 
2.19.Обо всех случаях длительного нахождения не установленных транспортных средств на территории или в непосредственной близости от Учреждения, транспортных средств, вызывающих подозрение, охранник информирует директора Учреждения (лицо его замещающее) и при необходимости, по согласованию с директором Учреждения (лицом его замещающим), информирует территориальный орган внутренних дел.

2.20.При парковке автотранспорта запрещается занимать центральной вход и запасные эвакуационные выходы, ограничивать проезд другого автотранспорта.
III.Обязанности охранника 

3.1.Охранник  должен знать:

особенности охраняемого объекта и прилегающей к нему  территории, расположение и порядок работы пожарной сигнализации, средств связи, пожаротушения, правила их использования и обслуживания;

внутренний распорядок Учреждения; 

положение о пропускном режиме Учреждения.

3.2.У охранника должны быть:

телефоны дежурных служб правоохранительных органов, ГО и ЧС, аварийно-спасательных служб, администрации Учреждения; 

положение о пропускном режиме  Учреждения;

приказ о пропускном режиме; 

должностная инструкция охранника.

3.3.Охранник  обязан:

постоянно находиться на посту у входных дверей, обеспечивая пропуск в здание обучающихся, их родителей (законных представителей), работников Учреждения, посетителей; осуществлять пропускной режим в Учреждении в соответствии с настоящим Положением;

осуществлять контроль за складывающейся обстановкой в здании и на территории Учреждения;

выявлять лиц, пытающихся в нарушение установленных правил проникнуть на территорию Учреждения, совершить противоправные действия в отношении обучающихся (воспитанников), педагогического и технического персонала, имущества и оборудования Учреждения. В необходимых случаях, с помощью средств связи, подать сигнал правоохранительным органам;

производить обход  и осмотр здания, территории вокруг здания Учреждения,  не реже чем 3 (три) раза во время дежурства, проверять наличие оставленных подозрительных предметов, а также исправность оконных и дверных проёмов, работоспособность средств связи, пожаротушения; при необходимости осуществлять дополнительные обходы территории и осмотр помещений;

при обнаружении подозрительных лиц, взрывоопасных или подозрительных предметов, других возможных предпосылок к чрезвычайным ситуациям вызвать полицию и сообщить администрации Учреждения;  

сообщать обо всех имеющихся и выявленных в ходе дежурства недостатках директору.

3.4.Охранник имеет право:

требовать от обучающихся, их родителей (законных представителей),  работников Учреждения, посетителей соблюдения настоящего Положения, правил внутреннего распорядка Учреждения;

требовать немедленного устранения выявленных недостатков, пресекать попытки нарушения распорядка дня и пропускного режима;

для выполнения своих обязанностей пользоваться техническими средствами, средствами связи и другим оборудованием, принадлежащим Учреждению.

3.5.Охраннику запрещается:

покидать пост (объект) без разрешения  директора Учреждения;  

допускать на объект посторонних лиц с нарушением установленных правил;

разглашать посторонним лицам служебную информацию;

употреблять на рабочем месте спиртосодержащие напитки, слабоалкогольные коктейли, пиво, наркотические вещества, психотропные и токсические вещества;

смотреть телевизор, громко слушать радио;

курить на рабочем месте.

IV.Порядок эвакуации воспитанников, посетителей, 
сотрудников учреждения
4.1.Порядок оповещения, эвакуации обучающихся, посетителей, работников и сотрудников из помещений Учреждения при чрезвычайных ситуациях (пожар, стихийное бедствие, информация об угрозе совершения террористического акта и др.) и порядок их охраны разрабатывается директором совместно с ответственными за ведение работы по антитеррору, охране и безопасности труда, пожарной и электробезопасности.

4.2.По установленному сигналу оповещения все обучающиеся, посетители, работники и сотрудники, а также работники, осуществляющие ремонтно-строительные работы в помещениях Учреждения,  эвакуируются из здания в соответствии с планом эвакуации, находящимся в помещении  на видном и доступном для посетителей месте. Пропуск посетителей в помещения прекращается. Сотрудники Учреждения и ответственные лица принимают меры по эвакуации и обеспечению безопасности находящихся в помещениях людей. По прибытии сотрудников соответствующей службы для ликвидации чрезвычайной ситуации обеспечивают их беспрепятственный пропуск в здание.
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