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IMOJOKEHUE O MMOPAJIKE
BBIJIAYH CBUIAETEJbLCTB Ob OKOHYAHHNHU U
CIIPABOK O IMEPHOJAX OBYUYEHNA
B MyHHIIUNIAIbHOM Ka3¢HHOM y4PCiKACHUSI (OMOJTHUTEIHLHOT0 00pa3oBaHusd
«JleTcko-1oHOIIECKAas CIIOPTUBHAS MIK0JIA»
HedTekyMcKOro ropojicKoro okpyra CTaBpoOnoJLCKOro Kpast
(¢ MpHUIIOKEHHEM)

Hacrosmuii MOpsAAOK pa3padoTaH Ha OCHOBAaHMH denepanbHOro 3aKoHa otr 29
nexabps 2012 roma N 273-03 "O6 obpazosanuu B Poccuiickod denepauuu’,
ycTaHaBJIMBaeT MpaBuiia BBIIAUN CBUACTENLCTBA 00 OKOHUAaHHMM Kypca OOydeHUs
(nanmee - CBUIETENHCTBO) JIHIaM, OCBOMBIINM B IIOJTHOM 00BbEME ITOIOJHUTEIbLHBIC
npeanpoQecCHoHabHbIE IPOTPaMMBbI 110 BHJAaM CIOpld U CIPaBOK O IIEPHUOIC
oOydeHus (manee — cIpaBka) JuLaM, HE IPOLIEAIINM MUTOrOBYIO aTTECTAIUIO HIIH
MOJyYMBIIHM Ha HTOrOBOM aTTeCTallly HEyIOBJIETBOPUTEIbHBIC PE3YNbTAThl, a
TaK)Ke JIMIaM, OCBOMBIIKAM JOIIOJHUTCIBHYIO 001Iepa3BUBAIOLIYI0 TPOrpaMMy IO
_ BHJly CIIOPTa, YacTh IOTIOHUTEIBHOM MpearnpodecCHOHAIBHOM NPOrpaMMBl 1 (Wn)
- OTYHCJIEHHBIM U3 MYHHUIHNAIBHOTO Ka3CeHHOI'O yUpexIeHus [OMOJHUTEIBLHOTO
" obpazosanusi  «JleTcKko-foHOIIECKas  CIIOPTHBHAA mkoia»y  HedTeKyMCKOro
ropojckoro okpyra CTaBpOIioJbCKOro Kpas (nanee — YUpexAeHHUE).

2 ' I.Bbigaua CBUAETEJIbCTB

1.1.OcHOBaHMEM IS BBLIAUM CBHICTENbCTBA SBJIIETCA NPHUKA3 PYyKOBOMMTEIA
VupexaeHus 00 OKOHYaHHUH BbIITy CKHIKOM YupexneHus.

1.2.CBHUIETENLCTBO BBIIAETCA HE IIO3JHCE 10 mHel mocie AaTbl M3IaHUA
nprikaza 00 OKOHYaHHUHU BBIITYCKHUKOM YupexneHus.

1.3.IIpu yTpare CBUACTEIBCTBA BHITACTCA NyOauKaT CBUICTEJILCTBA.

1 4 Bnanku cBunetenbcrBa (IIpumoxeHue 1) 3alONHAIOTCS YupexaeHueM C
[TOMOIIBIO TEXHUYECKUX CPEICTB (KOMITBIOTEPA, IpUHTEpa), Ha PyCCKOM SA3BIKC.

1.5.Ilonmuchk OUpeKTopa YUpexIeHHs B CBHUACTEILCTBC IIPOCTABJIAETCS
4epHBIMH YEpHIIIAMH, YE€PHOU [1aCTOM WJIX TYIIBIO.

1.6.ITocne 3amoyNHEHUs CBHUAETENBCTBa OHO MOJDKHO OLITh TINATEJIHHO
IPOBEpEHO Ha TOYHOCTH H 6e30IMO0YHOCT, BHECEHHBIX B HEro 3aluced.
CBHIETENbCTBO, COCTABJIEHHOE C OMMOKaMH, CUMTAETCS] UCIIOPYCHHBIM M T1OIJIEXKUT
3aM€He. ;

1.7 Ilpu 3amoTHEHUH CBUIICTEIBCTB yKa3bIBAIOTCH.




1.7.1.Номер свидетельства.

1.7.2.Фамилия, имя, отчество лица, окончившего Учреждение, которые пишутся полностью в соответствии с записью в паспорте или документе, его заменяющем (в дательном падеже).

1.7.3.Полное официальное наименование Учреждения, которое его выдало (в именительном падеже), согласно уставу Учреждения.

1.7.4.Вид спорта, по которому в соответствии с программой пройдена спортивная подготовка.

1.7.5.Данные о  присвоении спортивного разряда.

1.7.6.Свидетельство подписывается директором Учреждения.

1.7.7.На отведенном для печати месте ставится оттиск печати Учреждения.

В случае временного отсутствия руководителя Учреждения подпись на документах проставляет исполняющий обязанности руководителя Учреждения на основании соответствующего приказа. При этом перед словом "Руководитель образовательного учреждения" слово "И.о." или вертикальная черта не пишутся.

1.7.8.Дата выдачи свидетельства: число (цифрами), месяц (прописью) и год (четырехзначным числом цифрами).
1.8.Копии выданных свидетельств подлежат хранению в архиве Учреждения

II.Выдача справок

2.1.Справка выдается на основании письменного заявления и выдается лицу, обучавшемуся в Учреждении, или родителям (законным представителям).
2.2.Справка должна быть выдана лицам, указанным в пункте 2.1 настоящего Порядка, в течение 3 (трех) рабочих дней, следующих за днем подачи заявления.

2.3.Дубликат справки выдается взамен утраченной справки. Дубликат справки должен быть выдан лицам, указанным в пункте 2.1 настоящего Порядка, в течение 10 (десяти) рабочих дней, следующих за днем подачи заявления о выдаче утраченной справки.

2.4.Плата за выдачу справки или дубликата справки не взимается.

2.5.Справка заполняется с помощью технических средств (компьютера, принтера), на русском языке, запись производится в соответствии с разработанным Учреждением образцом заполнения (Приложение 2). Заполнение бланков документов рукописным способом не допускается.

2.6.При заполнении справки:

в левом верхнем углу бланка ставится угловой штамп Учреждения.

Ниже ставится регистрационный номер по книге регистрации документов, дата заполнения документа в формате чч.мм.гггг.

Ниже вписываются фамилия, имя и отчество лица, обучавшегося в Учреждении, данные пишутся полностью в дательном падеже в соответствии с записью в паспорте или свидетельстве о рождения.

Ниже указываются дата зачисления и отчисления обучающегося с указанием номеров и дат приказов. Причина отчисления не указывается.
Ниже вносится номер и дата приказа о присвоении спортивного разряда (при наличии).

В нижней части бланк документа подписывается руководителем Учреждения. На месте, отведенном для печати - "м.п.", ставится печать.

2.3.В дубликаты справок вносятся записи в соответствии с данными, хранящимися в личном деле обучающегося, утратившего справку.

2.4.При заполнении дубликатов Справок следует руководствоваться требованиями настоящего Порядка, регламентирующими порядок заполнения оригиналов справок.

III.Регистрация свидетельств и справок

3.1.Для регистрации выдаваемых свидетельств и справок в Учреждении ведётся книга регистрации, в которую заносятся следующие данные:

а) порядковый регистрационный номер свидетельства или справки;

б) фамилия, имя и отчество лица, получившего свидетельство или справку;

в) дата выдачи свидетельства или справки;

г) вид спорта, по которому в соответствии с образовательной программой пройдена спортивная подготовка.

После указания данных в книге регистрации ставится подпись руководителя Учреждения, выдающего свидетельство, и подпись лица, получившего документ.

Книга регистрации прошнуровывается, пронумеровывается, скрепляется печатью Учреждения.
3.2.Передача полученных Учреждением бланков свидетельств другим образовательным учреждениям не допускается.

3.3.Испорченные при заполнении бланки свидетельств подлежат уничтожению.
                                                            Приложение 1

                                                                                                                   к  Положению о порядке выдачи свидетельств 
                                                                                                 об окончании и справок о периодах
                                                                                                     обучения в МКУ ДО ДЮСШ НГО СК 

Лицевая сторона:
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СВИДЕТЕЛЬСТВО

об окончании 

муниципального казенного учреждения дополнительного образования  «Детско-юношеская спортивная школа» Нефтекумского городского округа Ставропольского края

г. Нефтекумск

20__ год



Внутренняя сторона:
	МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РФ

Свидетельство № __________

Выдано ___________________________________________________________________в том, что

он(а) ________________________года  поступил(а)  и ______________________года окончил(а)

муниципальное   казенное   учреждение   дополнительного    образования    «Детско-юношеская 

спортивная школа» Нефтекумского городского округа Ставропольского края

по дополнительной предпрофессиональной  программе по ________________________________

На этапах подготовки выполнивший (шая) разрядные требования:

III юношеский разряд – приказ от _______________ № _____ 
II юношеский разряд – приказ от _______________ № _____ 
I юношеский разряд – приказ от _______________ № _____ 
III спортивный разряд – приказ от _______________ № _____ 
II спортивный разряд – приказ от _______________ № _____ 
I спортивный разряд – приказ от _______________ № _____ 
КМС – приказ от _______________ № _____ 
м.п.                        Директор________________________
                              Дата выдачи «___»______________20___год
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    МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

       ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ДЕТСКО-ЮНОШЕСКАЯ СПОРТИВНАЯ ШКОЛА»

          НЕФТЕКУМСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
               СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ
                 (МКУ ДО ДЮСШ НГО СК)
           356880, г. Нефтекумск ул. Ленина, 56

                  mkoudod.dyussh@mail.ru
                        (86558) 4-37-60

     № ________    от  ________________________ года
СПРАВКА

Дана  ___________________________________________________ г.р. в том, что он(а) действительно обучался(ась) в муниципальном казенном учреждении дополнительного образования "Детско-юношеская спортивная школа" Нефтекумского городского округа Ставропольского края в секции __________________________ с ________________ года (приказ о зачислении от ________________ года № ___) по ________________ года (приказ об отчислении от ________________ года № ___). 
Имеет  __________________ разряд по ____________________ (приказ от ______________ года № ____). 

Директор МКУ ДО ДЮСШ НГО СК                                                 ____________
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